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Knihovna Narodniho filmového archivu je specializovanou knihovnou zameé-
fenou na oblast €eského filmu a kinematografie.

Poskytujeme vypujéni, knihovnické, bibliografické, faktografické a resersni
sluzby. Vétsina knihovniho fondu je uréena k prezenénimu studiu ve studov-
né Knihovny.

Zakladni vypujéni IhGita absenéni vypujcky je jeden mésic.

Nabizime prfistup do vefrejné pristupného online katalogu (arl.nfa.cz), a dale
proregistrované ¢tenare i do fulltextd, Digitalni knihovny NFA (library.nfa.cz)
a medialnich a zahraniénich databazi od poskytovateld.

Ctenarsky prikaz a élenstvi ziska uzivatel po zaregistrovani a zaplaceni po-
platku. Prostfednictvim svého konta si mohou uzivatelé knihovny rezervo-
vat a prodluzovat své vypljcky a pfihlasovat se do elektronickych zdrojt
(knihovni katalog, Digitalni knihovna NFA, databaze).

Navstévnici maji moznost pfipojit své notebooky k wi-fi NFA.

Navstévnici jsou povinni seznamit se a fidit se Knihovnim fadem a pokyny
knihovnikd.

1. POSLANi KNIHOVNY NARODNIHO FILMOVEHO ARCHIVU

Knihovna Néarodniho filmového archivu (téz ,KNFA“ nebo “Knihovna”) je spe-
cializovanou knihovnou a tvofi samostatné oddéleni Narodniho filmového
archivu (dale téz ,NFA“). Provozovatel Knihovny, Narodni filmovy archiv, je
statni pfispévkovou organizaci zfizenou Ministerstvem kultury CR se sidlem
Zavisova 502/5, 140 00 Praha 4 — Nusle, IC: 00057266, a je specializovanym
archivem pro filmové materialy a archivalie s filmovou tvorbou souvisejici. Na-
pIni Knihovny je ziskavat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupriovat informacni
prameny z oboru ¢eského filmu a kinematografie a vytvaret tak specializova-
ny knihovni fond trvalé hodnoty. Dokumenty zpfistupriuje s ohledem na pravo
obc¢anl Evropské unie (EU), na rovny pfistup k vefejnym knihovnickym a infor-
macnim sluzbam a dalsim sluzbam poskytovanym knihovnou. Dle finanénich
moznosti NFA usiluje o ziskani upIiné ¢eské odborné filmove literarni produkce,
dale vybérové zejména o odbornou filmovou literaturu vydanou v zahraniéi.

2. VYMEZENi POJMU

Absenéni vypujéka je vypuijcka, u které poskytne Knihovna svoleni k tomu,
aby registrovany uzivatel knihovni jednotku za dale vymezenych podminek
uzival i mimo prostory Knihovny.

Jednorazovy uzivatel Knihovny je smluvni uzivatel, ktery zaplatil poplatek za
jednorazovou sluzbu stanovenou platnym cenikem NFA, ktery je pfilohou ¢. 3
tohoto Knihovniho fadu.

Knihovni fond je soubor veSkerych knihovnich jednotek, které Knihovna
zpfistupiiuje svym uzivateliim.

Knihovni jednotka je jakakoli samostatné evidovana jednotka z fondu
Knihovny.



Konto je uzZivatelsky uc€et v on-line katalogu Knihovny obsahujici osobni
Udaje registrovaného uzivatele, poskytujici piehled jeho aktualnich vypuj-
¢ek, upominek, rezervaci, zadanek a historii vypUjéek, dale umoznujici pro-
longaci vypljcek, vzdaleny pfistup k databazim a fadu dalSich funkci pro
praci se zaznamy z katalogu ¢i komunikaci s Knihovnou.

Navstévnik je vyjma knihovnik( NFA kazdy, kdo se zdrzuje v jakychkoli pro-
storach Knihovny.

Prezenéni vypujcka je vypujcka knihovni jednotky, kterou Ize pouzit pouze
ve vymezenych prostorach Knihovny.

Registrovany uzivatel je osoba, ktera vstoupila s Knihovnou do smluvniho
vztahu, v jehoz ramci mu Knihovna umoznuje vyuzivat vSechny prezenéni
sluzby, pfipadné provadét absenéni vypujcky. Podrobnosti o vzniku, trvani
i zaniku tohoto pravniho vztahu stanovi tento Knihovni fad dale.

Staly uzivatel je registrovany uzivatel Knihovny, jemuz bylo zaloZzeno &tenar-
ské konto a vlastni ¢tenarsky prikaz vydany Knihovnou.

Uzivatel Knihovny je kazdy navstévnik, ktery v daném okamziku jakymkoli
zplsobem vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data nebo jiné sluzby
Knihovnou poskytované — a to jak osobné, tak prostfednictvim jiné osoby,
internetem, telefonicky apod.

Volny vybér je ¢ast knihovniho fondu, kteréa je uzivateli pfistupna bez zpro-
stfedkovani knihovnikem.

Vypujéni Ihita je doba, po kterou smi uzivatel vypGjéenou knihovni jednotku
uzivat. Vypujéni Ih(tu stanovi Knihovna pfi provedeni vypUjcky. Pokud tak
neudini, plati IhGty stanovené v tomto Knihovnim fadu.

Vypujéni protokol je soubor vnitinich pravidel a dokladl vypujénich sluzeb,
jejichz prostiednictvim se eviduji vypUjéky a uzivatelé, upravuji podminky
vyuzivani vypujénich sluzeb a podle zasad vypujéniho fadu Knihovny vyme-
zuji prava a povinnosti uzivatel.

3. SLUZBY KNIHOVNY

Knihovna poskytuje nasleduijici sluzby:

« vypUjéni (pfevazné prezenéni)

« knihovnicko-informacni

« bibliograficko-informacni

« faktograficko-informacni

» resersni

« pfistup k on-line katalogu knihovny

« pfistup k Digitalni knihovné NFA

« pFistup k dalsim databazim na internetu

« pristup k placenym (licencovanym) vnéj$im informac¢nim zdrojim
« vychovné a vzdélavaci

« reprografickeé

Provozni doba Knihovny je upravena v pfiloze ¢. 4 Knihovniho fadu.

4. PRISTUPNOST KNIHOVNY

Knihovna zaru€uje k vefejnym knihovnickym a informa¢nim sluzbam rovny
pristup véem bez rozdilu a slouzi vdem, ktefi maiji o jeji sluzby zajem. Kazdy
navstévnik, ktery vstoupi do Knihovny za u¢elem vyuziti jejich sluzeb, bude
zarazen dle zvoleného zpUsobu uzivani sluzeb do jedné z kategorii, tak jak
jsou tyto kategorie blize vymezeny v ¢lanku 2. tohoto Knihovniho Fadu.
Stalym uzivatelem Knihovny se mUze stat kazda zletila osoba, ktera piredlozi



platny doklad totozZnosti, tj. platny ob&ansky prikaz nebo identifika¢ni pru-
kaz vydany statem jejich pfislusnosti se zfejmym mistem trvalého pobytu.
Osoby nezletilé se mohou stat stalym uzivatelem Knihovny pouze se souhla-
sem svého zakonného zastupce.

Stéli i jednorazovi uzivatelé, vyuzivajici sluzby Knihovny, maiji volny pfistup
do prostor pro poskytovani vefejnych sluzeb, a to v rozsahu stanovené pro-
vozni doby. Na ostatni pracovisté Knihovny s vyjimkou depozitaid je na-
v§tévnikim Knihovny povolen pfistup pouze v doprovodu pracovnika dané-
ho pracovisté.

5. PODMINKY PRO VYUZiVANi SLUZEB A PROSTOR KNIHOVNY

5. 1. Obecné

Navstévnici jsou povinni seznamit se a fidit se Knihovnim faddem a pokyny
knihovnikl. Uzivatelé z fad registrovanych uzivatelll pfedlozi na vyzvu kni-
hovnika ¢tenaisky prikaz.

Knihovni fond a veskeré zafizeni Knihovny jsou majetkem NFA. Kazdy na-
vstévnik Knihovny je povinen zachovavat klid, pofadek a Cistotu, nekon-
zumovat jidlo a napoje a ve v8ech prostorach Knihovny chranit vybaveni
a knihovni fond a pfedchazet pfipadnym Skodam. Nahradu Skod je navstév-
nik povinen uhradit podle pfisludnych ustanoveni Ob&anského zakoniku
a Knihovniho fadu.

5. 2. Uzivani vypocetni techniky

Navstévnik Knihovny ma moznost pouzivat viastni notebook, skener ¢i digi-
talni fotoaparat apod. Pfipojeni vlastniho pocitace k pocitatové siti je mozné
pouze pies WiFi pro navstévniky.

Navstévnik Knihovny dba na dodrZovani etickych pravidel chovani na in-
ternetu, v€etné zadkazu pachani trestné ¢innosti a omezovani osobnich prav
a svobod.

Na pocitaCich v Knihovné je zakazano pouzivat jiné programové vybaveni
nez to, které je mu v nabidce poskytnuto. Nesmi kopirovat, stahovat a distri-
buovat ¢asti operacniho systému NFA a nainstalovanych programi a aplikaci.
Navstévnik Knihovny se nesmi Zadnymi prostifedky pokusit ziskat pfistupova
prava ¢&i privilegovany stav, ktery mu nepfislusi. Pokud uzivatel ziska privi-
legovany stav nebo jemu nepfisluSejici prava jakymkoli zplisobem (véetné
hardwarové ¢i softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost ne-
prodlené ohlasit knihovnikovi.

Je zakdzano védomé narusovat praci ostatnich uzivatelll pocéitacové sité
v prostorach Knihovny, jakoz i chod a vykonnost sité nadmérnym pfetézo-
vanim zdrojl sité.

Navstévnik Knihovny nese plnou zodpovédnost za své pfipadné zasahy do
konfigurace pocitaCe, za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostiedky
vypocetni techniky, véetné $kod zplisobenych jim zanesenymi viry.
Navstévnik Knihovny respektuje vyzvu personéalu k opusténi uzivatelskych po-
¢itacl Knihovny v pfipadé poptavky ze strany dalich navstévnikd. Provoz sité
knihovny (pocitace) mize byt omezen nebo pierusen zdlvodlnezbytné tech-
nickéasoftwarové udrzby sité (pocitace), pfipadné zjinych zavaznych divod.

5. 3. Uzivani mobilnich telefonl
Ve studijnich prostorach Knihovny mize Navstévnik pouzivat mobilni telefon
pouze v tichém rezimu nebo na fotografovani.



5. 4. Uzivani studovny Knihovny

Uzivani studovny Knihovny je mozné po predlozeni ¢tenaiského prikazu vy-
daného Knihovnou (stali uzivatelé) nebo zaplaceni za jednorazovou sluzbu
(neregistrovani uzivatelé). Veskeré dokumenty, které jsou volné pfistupné
ve studovng, je mozné vyuzivat pouze prezen¢né. Knihovni jednotky, které
nejsou volné pfistupné, je mozné si vyzadat u personalu vypujéniho protoko-
lu proti predlozeni ¢tenaiského priikazu nebo dokladu totoznosti. Ke studiu
v prostorach Knihovny je mozné knihovni jednotky objednané z depozitare
na pozadani rezervovat a ulozit u knihovnika maximalné po dobu jednoho
tydne, déle jen po vzajemné dohodé. Navstévnikiim je umoznéno vnést do
studovny Knihovny i vlastni publikace za pfedpokladu, ze na to upozorni
personal studovny pfi svém pfichodu.

5. 5. Zbaveni uzivatele prava uzivat sluzeb Knihovny

Uzivatel mize byt do¢asné ¢i trvale zbaven prava uzivat sluzeb Knihovny za
porudovani pravniho fadu Ceské republiky ve vztahu k NFA &i jeho majetku
a/nebo za nedodrzovani Knihovniho fadu.

5. 6. Bibliograficko-informacni a resersni sluzby

Knihovna poskytuje pfedevdim svym uzivatelim ustni (osobné i telefonicky)
a pisemné informace o tuzemské i zahranicni literatufe a dalSich informac-
nich pramenech z oboru filmu. Poskytuje uzivatellm pomoc pfi vyhledavani
dokumentografickych informaci. Uzivateli je v Knihovné k dispozici k samo-
statnému vyhledavani fada sekundarnich informacnich zdrojl v klasické list-
kové i databazové podobé (on-line katalog), rovnéz Ize vyuzivat katalogy
a dalSi databaze tuzemskych nebo zahrani¢nich knihoven.

Knihovna zpracovava reSerSe na zakladé objednavky, v niz je pfesné vy-
mezeno téma reserse, druh, jazyk a ¢asové rozmezi pozadovanych infor-
macnich pramen(. Poplatky za zpracovani reSersi, pfip. dalsi jsou stanoveny
v platném ceniku Knihovny.

5. 7. Reprografické sluzby

Reprografické sluzby uzivateldm zajistuje personal vypuUjéniho protoko-
lu Knihovny s ohledem na rozsah reprografickych praci a kvalitu pfedlohy.
U tituld, které byly zdigitalizovany, se reprografické sluzby z dlivodu ochra-
ny fondu neposkytuji. Poplatky za reprografické sluzby stanovi platny ce-
nik Knihovny. UzZivatel je povinen zachazet s kopiemi informacnich pramen
z knihovniho fondu vZzdy pouze za podminek autorského zakona.

5. 8. Vzdélavani uzivatell
Knihovna nabizi informacni lekce pro zaméstnance i uZivatele na zakladé
predeslé domluvy s vedoucim Knihovny.

6. VYPUJCNI RAD

6. 1. Registrace uzivatele

Stalym uzZivatelem Knihovny se fyzicka osoba stava zaregistrovanim, tj. ové-
fenim totoZnosti Zadatele, ulozenim predepsanych identifikacnich udaja (viz
Priloha ¢. 5) do databaze uzivateld Knihovny a vyplnénim formulaie regis-
traéni pfihladky uzivatele. K registraci je nutno predlozit platny ob¢ansky
prikaz nebo identifika¢ni prikaz vydany statem jejich prislusnosti se ziej-
mym mistem trvalého pobytu. Nezletilé osoby se mohou stat stalym uziva-



telem Knihovny pouze se souhlasem svého zdkonného zastupce. Registraci
provadi personal vypujéniho protokolu. UzZivatel je povinen oznamit Knihov-
né kazdou zménu svych registrovanych identifikacnich adajl. Registraci se
uzivatel zavazuje dodrzovat Knihovni fad, coz stvrzuje svym podpisem na
registrani pfihlasce uZivatele. Za registraci a prodlouzeni platnosti ¢tenar-
ského prikazu se plati poplatek, ktery stanovi platny cenik Knihovny, ktery
je pfilohou ¢&. 3 tohoto Knihovniho Fadu.

6. 2. Ctenarsky prikaz

Kazdy uzivatel Knihovny pfi registraci obdrzi ¢tenarsky prikaz, ktery je ne-
prenosny. Knihovna nenese odpovédnost za zneuziti ¢tenarského prikazu.
Pfipadnou ztratu, zni¢eni ¢i poskozeni ¢tenaiského prikazu je uzivatel povi-
nen neprodlené nahlasit. UZzivatel Knihovny m{ze pozadat o vydani nahrad-
niho ¢tenaiského prikazu, ktery je mu vystaven za poplatek dle platného
ceniku Knihovny. Po uplynuti doby platnosti prlikazu si uzivatel v pfipadé
dalsiho zajmu o sluzby Knihovny prodluzuje platnost ¢tenaiského prlikazu
uhrazenim poplatku bud osobné& nebo bankovnim pfevodem.

6. 3. Obecna ustanoveni k vypljénim sluzbam

Plj¢ovani knihovniho fondu se fidi ustanovenimi smlouvy o vypujéce, tj.
§ 2193 a nasl. zakona ¢&. 8972012 Sb. (ob¢anského zakoniku) a pfislusnymi
ustanovenimi tohoto Knihovniho fadu. Prava plvodcl dél obsazenych v kni-
hovnim fondu NFA jsou chranéna aktualnim autorskym zakonem. Knihovni
fond se stava vyuzitelnou soucéasti sbirek NFA az po kompletnim dokon&eni
jejich knihovnického zpracovani.

6. 4. Vypujcni Ihaty, formy vypujéek, prodluzovani, rezervace

Knihovna rozhoduje o zpUsobu zpfistupniovani svych fondd a o moznos-
ti pljcovani dokumentl, které maiji povahu knihovnich jednotek, v soula-
du se svym poslanim, se zietelem na vytvareni sbirky trvalé hodnoty a na
pozadavky ochrany knihovnich fondd. Vétsina knihovniho fondu je uréena
k prezenénimu studiu ve studovné Knihovny. Prezenéné se pljcuje z celého
dostupného fondu Knihovny. Zakladni vypujéni IhGta absenéni vypujcky je
jeden mésic.

Mimo studovnu se nepujéuiji:

a) Dokumenty z volné pristupného knihovniho fondu studovny a ze vSech
pfiru¢ek Knihovny.

b) Archivalie, bibliofilie, unikatni publikace, tituly v jednom exemplafi. Dale do-
kumenty, kterym by hrozilo nebezpecéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni.
c) Serialy (vazana periodika, noviny, volna ¢isla ¢asopisU, ro¢enky)

d) Separaty (sbirky novinovych vystfizk)

e) Sbirka scénaru

d) Mikrodokumenty a pocitatové nosi¢e (CD-ROM, DVD)

Knihovna v souladu se svym poslanim a charakterem ma pravo:

« zkratit nebo neprodluzovat vypUjéni IhGtu u ¢asto zadanych knihovnich
jednotek,

« omezit pocéet vypljéek u vzacnych nebo cenové nedostupnych knihovnich
jednotek,

« zakazat u vybranych titult reprografické sluzby, aby se zamezilo jejich po-
8kozeni (lamani vazby, kiehkost papiru apod.)



VypUjéky se nacitaji do konta v pfitomnosti uzivatele, ktery si spravnost vy-
pUjcky muize ihned ve svém konté ovérit. Pfed ukonéenim vypUjéni lhaty
vrati uzivatel pajcené knihovni jednotky nebo pozada o prodlouzeni personal
knihovny ¢&i si sam prodlouzi vypujéni IhGtu ve svém konté. V pripadé, ze je
na vypUjcku pozadavek od dalsiho uzivatele, systém prolongaci vypUjcky jiz
neumozni a uzivatel je povinen vypUjéky vratit. Po vyéerpani az tii prolonga-
ci Ize povolit novou vypljcku téze knihovni jednotky, ale jen po jejim pfedlo-
Zeni. Nevrati-li uzivatel upominané vypuQjcky, ma knihovna pravo odepfit mu
dal$i poskytovani sluzeb. Zadané knihovni jednotky pdjéené jinym zajemcem
si mdze uzivatel rezervovat prostfednictvim svého konta. Udaje o stavajicim
drziteli vypujcky Knihovna nesdéluje. Pozadavky na knihovni fond, umistény
mimo dostupny volny vybér a pfiruéni sklad v misté Knihovny, jsou vyfi-
zovany prabézné podle ¢asovych interval( dopravy NFA. Z mimoprazského
depozitare se v jedné zavazce dovazi maximalné deset knihovnich jednotek
na jednoho uzivatele.

6. 5. Nedodrzeni vypGjéni lhity, upominani

V pfipadé nedodrzeni vypuijéni Inlty je uzivateli, ktery je v prodleni, zasla-
na upominka, s jejimz poslanim je spojeno pravo Knihovny uétovat uzivateli
v prodleni sank&ni poplatky dle ceniku Knihovny, ktery je pfilohou ¢&. 3 toho-
to Knihovniho fadu, a to v nasledujicich terminech:

I. upominka po 31 dnech, je zasildna e-mailem.

Il. upominka po dalSich 31 dnech, je zasilana e-mailem a pisemné.

lll. upominka po dalSich 31 dnech, je zasilana e-mailem a doporué¢enym do-
pisem.

Nevyhovi-li uzivatel upominkam, bude véc pfedana k vymahani pravni-
mu zastupci NFA a nedojde-li k vraceni vypUjcky ani na zakladé upominky
pravniho zastupce, bude vraceni vypujcky vymahano soudné. Pro vybirani
sankénich poplatkl za upominky je rozhodujici prekro¢eni vypUjéni Ihdty,
nikoli doru¢eni upominky.

V pfipadé, ze uzivatel bude opakované upominan pro nedodrzeni vypujéni
IhGty, ztraci narok na absenéni vypujcky.

6. 6. Stanoveni poétu absencénich vypujcek
Maximalni pocet povolenych absenénich vypUljéek (véetné prodlouzenych)
je deset knihovnich jednotek na jednoho uzivatele.

6. 7. Nahrady za ztracené, znicené a poskozené knihovni jednotky

Uzivatel je povinen vratit vypUjéené knihovni jednotky, a to kompletni, ne-
poskozené a nikoliv nadmérné opotiebené. Zplsoby nahrady za ztracené,
poskozené knihovni jednotky ¢i nadmérné opotfebené materialy jsou sta-
noveny Smérnici k likvidaci $kod na knihovnich fondech, ktera je pfilohou
¢. 1tohoto Knihovniho fadu. Vyse finan¢ni nahrady je pak ur€ena v platném
ceniku Knihovny.

7. PODNETY UZIVATELU K CINNOSTI KNIHOVNY

Knihovna vede seznam podnétl uzivatell Knihovny k nakupu publikaci (de-
ziderat). Podnéty k nakupu je mozné predlozit bud osobné personalu ve vy-
pUjénim protokol nebo prostfednictvim svého on-line konta.

Pripominky a podnéty k ¢innosti Knihovny muize uzivatel podavat ustné& nebo
pisemné personalu Knihovny.



8. ZASADY ZPRACOVANi A OCHRANY OSOBNICH UDAJU UZIVATELU
KNIHOVNY
Tento bod je podrobné definovan v Pfiloze €. 5

9. UCINNOST KNIHOVNIHO RADU, ZAVERECNA USTANOVENI

NFA je opravnén kdykoliv tento Knihovni fad zmé&nit. Kazdou zménu je po-
vinen zvefejnit na svych internetovych strankach nejméné 30 dnl pred jeji
ucéinnosti. Pokud staly uzivatel vyslovi nesouhlas s témito zménami do jejich
uc¢innosti, vztahuje se na né&j Knihovni fad v dosavadnim znéni. Knihovina
staly uzZivatel jsou opravnéni v tomto pfipadé zrusit registraci stalého uziva-
tele. Tim neni dot€¢ena moznost budouci registrace takové osoby jako stalé-
ho uzivatele za podminek aktualniho znéni Knihovniho fadu.

Tento Knihovni fad se vztahuje i na vSechny stalé uzivatele registrované dle
predchozich Knihovnich add, a to od data jeho u¢innosti, pokud uzivatel do
30 dnl od uc¢innosti tohoto knihovniho fadu nezrusi svou registraci. V tom
pfipadé se na né&j tento Knihovni fad nevztahuje.

Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti dnem 1.6. 2024. Nedilnou soucasti to-
hoto Knihovniho fadu jsou pfilohy ¢. 1 - 5.

Schvilil
Michal Bregant,
generalni feditel Narodniho filmového archivu

Digitalné
1 podepsal Michal
Michal = pooees
Datum:

Bregant x4os.2

10:32:17 +02'00'
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LIKVIDACE SKODY NA KNIHOVNICH
FONDECH. OCHRANA KNIHOVNIHO
FONDU

A. LIKVIDACE SKOD NA KNIHOVNICH FONDECH
Zavazek uzivatele nahrafit Skodu se fidi ustanovenimi ob&anského zakoniku
v platném znéni (zakon &. 89/2012 Sb.) — dale jen OZ.

1. Nahrada skody uvedenim v predesly stav:

a) Vysi nahrady urc¢i vedouci vypUjéniho protokolu Knihovny.

b) Pri ztraté nebo Uplném poskozeni knihovni jednotky je uZivatel povinen

(vyjma pfipadd uvedenych v bodu 2 této prilohy) $kodu nahradit uvedenim

v pfedesly stav:

» ztraceny nebo zni¢eny exemplaf nahradi uzivatel jinym vytiskem téhoz titulu

« ztraceny nebo zniCeny exemplai nahradi uzZivatel fotokopii téhozZ titulu
v€etné vazby. Technicka kvalita fotokopie je pfedem odsouhlasena vedou-
cim vypujéniho protokolu.

2. Penézni nahrady:

a) penézni nahradu vyzaduje Knihovna tehdy, kdy je pouziti vy$e uvede-
nych zplsobl zna¢né obtizné, spojené s neumérnymi piekazkami a naklady,
pfipadné z hlediska Knihovny neucéelné (napf. pfi ¢asteGném odstranitelém
poskozeni exemplare knihovniho fondu nebo poskozeni ¢aroveho kodu).

b) vyse nahrady, kterou stanovi vedouci vypUljéniho protokolu Knihovny, se
uréuje z cen knihovni jednotky a Knihovna k této cené pfipocitava Sankéni
poplatek pfi ztraté vypujcky dle Prilohy ¢. 3 Knihovniho fadu KNFA.

B. OCHRANA KNIHOVNIHO FONDU

Knihovni jednotky starsi 50 let a vSechny knihovni jednotky, které Knihovna
vlastni pouze v jednom exemplafi, je nutno uchovavat za u¢elem uplnosti
sbirek a zamezeni ztrat. Tomu odpovida vypUjéni poliitka Knihovny.
Knihovni jednotka uréena k prezenénim vypujékam nese v odkazu na exem-
plafe v on-line katalogu oznaceni status vypujcky ,pouze prezenéné“. Kni-
hovni jednotky uréené | absen¢nim vypujckam maji dobu vypUjcky 31 dni
a status vypujcky ,volny“ (automatizovany vypujéni systém neumozni pUj¢it
formou absenéni vypUjéky knihovni jednotku uréenou k prezenénimu studiu).
K prezenénim vypUjckam studiu jsou uréeny:

« CD-ROM/DVD

« separaty (sbirka vystrizk()

« serialy/periodika

» mikrodokumenty

« pfiruéni knihovna

» scénare do tfetino multiplikatu

» knihovni fond, resp. jeho ¢ast, dostupna v jednom exemplafi

K absen¢nim vypUjékam jsou uréeny:

« multiplikaty knihovnich jednotek mladsi 50 let

» scénare od tietiho multiplikatu mladsi 50 let



Narodni
filmovy
archiv

Priloha C. 2

Knihovniho radu Knihovny
Narodniho filmového archivu

2024



LIKVIDACE SKODY NA MAJETKU
UZIVATELE

1) Pfi prokazané ztraté véci, odloZzené na pokyn Knihovny, sepiSe zamést-
nanec Knihovny, pfipadné vedouci Knihovny, protokol o ztraté, ktery musi
obsahovat:

» jméno poskozeného uzivatele

* jméno zastupce Knihovny

» ¢as nahlaseni zjisténé ztraty

« soupis odcizenych pfedmétd s uvedenim jejich orienta¢ni ceny

2) Protokol o ztraté preda zastupce Knihovny, ktery zapis zhotovil, vedou-
cimu ekonomického oddéleni NFA nebo jeho zastupci. Ve véci odskodnéni
postizeného uZivatele bude Knihovna postupovat v souladu s obfanskym
zakonikem (zakon ¢.89/2012 Sb.) v platném znéni.
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POPLATKY ZA VYUZITi SLUZEB

KNIHOVNY

Registrac¢ni poplatek Ké
Kategorie S (student, senior nad 70 let) 100/rok
Kategorie C (ostatni) 200/rok
Kategorie Z, K (zaméstnanec NFA) zdarma
Vystaveni ¢tenaiského prikazu 20
Jednorazova sluzba knihovny 30
Pfistup k internetu a intranetu pro registrované uzivatele zdarma
PFistup k informacim na internetu (kde ma knihovna bezplatny pfistup) sdarma
pro navstévniky knihovny

Expoziéni ¢innost muzei, komeréni vyuziti apod. smluvné
Reserse Ké
Jednoducha reserse / 1 hodina vykonu / zaloZzena na excerpci 1-2 zdrojd 350
Narocna reserse / 1 hodina vykonu / zalozena na excerpci 3-5 zdrojl 500
Naro¢na kombinovana reserse / 1 hodin vykonu / zaloZzena na excerpci 6 a vice zdrojl 750

Poskytnuti kopie z digitalni knihovny

Reserse
Format A4

Format A3

10 K&/strana

Volny list Vazany list

5 K¢ 7 KeE

8 K¢ 12 K&

Filmovani knihovnich fond(l kamerou (zakladni sazba bez dalsich manipulaénich poplatk) 1000 K&/hod

Sankéni poplatky — upominky poplatek za jeden knihovni dokument/Ké
1. upominka 10
2. upominka 50
3. upominka 100

Advokatni upminka

Soudni (pfestupkové) fizeni

Poplatek pfi ztraté knihovniho dokumentu
Poplatek pti ztraté Etenarského prikazu (duplikat)

NenahladSeni zmény adresy

200

vSechny naklady
nahrada Skody + 100
50

50
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PROVOZNIi DOBA KNIHOVNY
PRO VEREJNOST

Pondéli ZAVRENO

Utery 9.00-12.00, 13.00-17.00
Stfeda ZAVRENO

Ctvrtek 9.00-12.00, 13.00-17.00
Patek 9.00-12.00

V odlvodnénych pfipadech (zahrani¢ni a mimoprazsky navstévnik apod.) je
mozné dojednat uzivani Knihovny také v dobé poledni pfestavky. Tato moz-
nost je podminéna provoznimi podminkami KNFA (dostateény pocet zamést-
nancl na pracovisté apod.).

V dobé letnich a vanoc¢nich prazdnin midize byt z diivod dovolenych Knihov-
na pro verejnost zaviena. Pfesny termin uzavieni knihovny je zvefejnén vzdy
minimalné 30 dnl pfedem na webu NFA a v prostorach KNFA.



Narodni
filmovy
archiv

Priloha €. 5

Knihovniho radu Knihovny
Narodniho filmového archivu

2024



ZASADY ZPRACOVANI ,
A OCHRANY OSOBNICH UDAJU
UZIVATELU KNIHOVNY

1. SPRAVCE OSOBNICH UDAJU

Narodni filmovy archiv (dale NFA), provozovatel Knihovny, odpovida jakozto
tzv. spravce osobnich udaji za zpracovani a ochranu osobnich udaji uzi-
vatell Knihovny v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu té&chto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaj) (dale téz
»,Nafizeni“) a zakonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji (dale
téz ,Zakon*).

2. KONTAKTNI UDAIJE

Kontaktni Udaje ve vécech zpracovani a ochrany osobnich udajl jsou:
Knihovna Narodniho filmového archivu, Bartoloméjska 11, 110 00 Praha 1.
E-mail: pavla.janaskova@nfa.cz, telefon: 778 522 710.

3. KATEGORIE OSOBNICH UDAJU, KTERE JSOU PREDMETEM ZPRACOVANI
NFA zpracovava o registrovanych uzivatelich Knihovny nasledujici osobni
udaje:

« identifika¢ni udaje (jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého po-
bytu v CR &i na izemi EU, druh a &islo osobniho dokladu, &islo/kéd &tenat-
ského prikazu)

« kontaktni udaje (korespondenc¢ni adresa, email, telefon)

« Udaj o ¢tenarské kategorii (student/senior, zaméstnanec NFA, pracovnik
Knihovny, ostatni)

e pracovisté / Skola

« heslo ke ¢tenarskému kontu

« historie vypUjcek

« historie zobrazeni konta

« Udaje o provedenych penézitych transakcich

« I[P adresa a cookie

 Udaje 0 zakonném zastupci

« Udaje o vymahani dluhu

4. UCEL A PRAVNi DUVODY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

NFA zpracovava osobni Gdaje registrovanych uzivatell Knihovny za rdznymi

Uucely, jmenovité:

« vedeni evidence uzivatell dle knihovniho zakona

» poskytovani knihovnickych, informaénich a dalSich sluzeb dle knihovniho
zakona

» ochrana knihovniho fondu

« informovani uzivatell Knihovny o sluzbach a akcich

« hodnoceni spokojenosti uzivatelll Knihovny

« statistika


mailto:pavla.janaskova@nfa.cz

V prvé fadé NFA zpracovava osobni udaje tam, kde je to nezbytné, aby mohl

plnit své zavazky podle smlouvy s registrovanym uzivatelem, tedy poskyto-

vat registrovanému uzivateli knihovnické, informacni a pfipadné dalsi sluzby.

Dale NFA zpracovava osobni udaje o registrovanych uzivatelich také tam,

kde k tomu existuje opravnény zajem, jmenovité:

« za Uc¢elem zjednoduseni prodlouzeni ¢tenarského prikazu a za ucelem vy-
poradani pripadnych pravnich narokul at jiz NFA, anebo (byvalého) regis-
trovaného uzivatele, uchovava NFA osobni udaje byvalych registrovanych
uzivatell az 1 rok po skonc&eni registra¢niho obdobi

« pokud ma (byvaly) registrovany uzivatel Knihovny vi¢i NFA dluh pripadné
jinou pravni povinnost, uchovava NFA osobni udaje takové osoby v rozsa-
hu a po dobu nutnou pro vyieseni vSech pravnich naroku

« za UGelem zamezeni podvodim a ochrany knihovniho fondu (za timto u¢e-
lem uchovava NFA také Cislo a druh osobniho dokladu registrovanych uzi-
vatel()

« za UCelem zvySeni uzivatelského komfortu se uklada historie vypuljéek uzi-
vatele

« za UCelem propagace a informovani o aktivitach Knihovny zasila obCasny
newsletter.

Udaj o pracovisti nebo $kole registrovaného uzivatele zpracovava NFA na

zakladé souhlasu uzivatell Knihovny. Tento souhlas Ize kdykoliv odvolat.

5. ZPUSOB ZPRACOVANiI A OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Zpracovani osobnich udaji uzivateld Knihovny provadi Narodni filmovy ar-
chiv. Osobni udaje uzivateld Knihovny jsou zpracovavany v elektronické da-
tabazi pomoci knihovniho informaéniho systému Advanced Rapid Library,
ktery spravuje spoleénost Cosmotron Bohemia, s. r. 0., ktera se tak téz podili
na zpracovani osobnich udajl registrovanych uzivateli Knihovny. V tomto
informa¢nim systému jsou osobni udaje chranény hesly proti nepovolenému
pristupu cizich osob. Osobni Udaje jsou pouzivany pouze pro komunikaci
mezi Knihovnou a registrovanym uzivatelem.

NFA je povinen dodrzovat i dalsi bezpeé&nostni zdsady pro zpracovani osob-
nich adajd plynouci zejména z Nafizeni a Zakona. Za timto u¢elem prijal NFA
adekvatni technicko organiza¢ni opatfeni k zajist&ni ochrany osobnich uda-
jl, zejména opatieni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
pristupu k osobnim udajim, jejich zméné, zni¢eni ¢i ztraté, neopravnénym
pifenosim, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti
osobnich udajl. Veskeré subjekty, kterym mohou byt osobni Udaje zpfistup-
nény, respektuji pravo uzivatell Knihovny na ochranu soukromi a jsou povin-
ny postupovat dle Nafizeni a Zakona.

6. PRAVA UZIVATELU KNIHOVNY

« Pravo na pristup k osobnim Udajiim a pravo na pirenositelnost udajt
Uzivatel Knihovny ma pravo se dotazovat, jaké osobni udaje konkrétné
o ném NFA shromazduje. Na takovy dotaz NFA bezplatné vyda uzivateli ko-
pii vSech udajl v elektronické formé, pokud uzivatel nezada o jiny zpUsob.
Nékteré osobni udaje ma navic uzivatel pravo ziskat elektronicky ve strojové
Citelném formatu, tj. takovém, ktery umoziuje fulltextové vyhledavani.

« Pravo na opravu a doplnéni netpinych osobnich udajl

Na Zzadost registrovaného uzivatele provede Knihovna opravu/doplnéni jeho
osobnich udaj.



« Pravo na vymaz, resp. pravo byt zapomenut

NFA je povinen zlikvidovat osobni Udaje zejména, pokud tyto jiZ nejsou po-

tfebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany, pokud

jsou zpracovavany na zakladé souhlasu a uzivatel Knihovny svj souhlas od-

vola a neexistuje zadny dalsi pravni divod pro zpracovani, pokud uzivatel

vznese namitku proti zpracovani a neexistuji Zzadné prevazujici opravnéné

divody pro zpracovani, pokud vyjde najevo, Ze osobni Udaje byly zpracova-

ny protipravné, pfipadné pokud mu povinnost osobni udaje vymazat stano-

vuje pravni predpis.

« Pravo kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajd

« Pravo podat podnét &i stiznost na Ufad pro ochranu osobnich udajl, se
sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. ¢.: +420 234 665 111, webové
stranky: www.uoou.cz

7. PRAVO UZIVATELU KNIHOVNY VZNEST NAMITKU PROTI ZPRACOVANI

OSOBNICH UDAJU

Dalsim pravem uzivatele Knihovny je pravo vznést namitku proti zpracovani

osobnich udaja, pokud NFA zpracovava jeho osobni udaje na zakladé oprav-

néného zajmu (viz. vyse). Uzivatel mlze zejména (ale nejenom) zadat o vy-
maz svych osobnich Udajl resp. o jejich anonymizaci,

« pfi skonceni registrace, pokud nema vic¢i NFA zadny dluh nebo jinou nevy-
poradanou povinnost a zaroven se i vzda svych pfipadnych prav/narok(/
reklamaci viéi NFA,

« UZivatelé maiji moznost vymazat historii svych vypujcek,

« uzivatelé maji moznost kdykoliv odhlasit odbér newsletteru prostrednic-
tvim svého konta.


http://www.uoou.cz
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